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All’albo dell’Istituto  Sito Web 

All’Amministrazione Trasparente  

Al personale interno  

 
 

OGGETTO: Avviso interno per il conferimento incarico di Personale Ata - Assistente amministrativo nell’ambito del 
Progetto 10.2.2A-FSEPON-CA-2020-27 dal titolo "Ovolone Digit@le 2”– “Supporto a studentesse e studenti delle 
scuole secondarie di primo e di Secondo grado per libri di testo e kit scolastici”. Asse I – Istruzione – Fondo di 
Rotazione (FdR) - Obiettivo Specifico 10.2  Miglioramento  delle  competenze  chiave  degli  allievi.  Azione  10.2.2. - 
Azioni  di  integrazione e potenziamento delle aree disciplinari  di  base  (lingua  italiana,  lingue  straniere,  
matematica,  scienze,  nuove tecnologie e  nuovi  linguaggi, ecc.) con particolare riferimento al primo ciclo e  al 
secondo ciclo e  anche tramite percorsi on-line. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

▪ VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio 

e la Contabilità Generale dello Stato»; 

▪ VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa»;  

▪ VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

▪ VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 13 luglio 

2015, n. 107»;    

▪ VISTO  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 
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▪ TENUTO CONTO  delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della 

Legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

▪ VISTO  il Regolamento d’Istituto, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di 

lavori, servizi e forniture;     

▪ VISTO  Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) approvato dagli OO.CC. competenti; 

▪ VISTO il Programma Annuale 2020, approvato dal Consiglio di Istituto; 

Vista la nota Prot.n. AOODGEFID/19146 del 06/07/2020, Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle 
risorse umane, finanziarie e strumentali - Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, 
per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale  – Ufficio IV - Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 - Asse I - Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) e del relativo Programma Operativo 
Complementare (POC) “Per la Scuola - Nell’ambito del PON l’Obiettivo specifico – 10.2 – “Miglioramento delle 
competenze chiave degli allievi” Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari 
di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) con 
particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite percorsi on-line.  

Visto il regolamento concernente le “istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche” Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018, n. 129; 

Visti  il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e il D.P.R. 8 marzo 1999, n.275; 
Visto   il Progetto all’uopo predisposto, denominato Ovolone Digit@le 2  
Considerato che il Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – Dipartimento per la Programmazione 

e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali - Direzione Generale per interventi in materia di 
edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale  – Ufficio IV: 
➢ con nota Prot. n. AOODGEFID/ 26362 del 03 agosto 2020 ha pubblicato le graduatorie definitive nazionali 

dei suddetti Progetti PON/FSE; 
➢ con nota Prot. n. AOODGEFID/27754 del 2 settembre 2020 ha autorizzato i suddetti Progetti PON/FESR 

per la Regione Campania; 
➢ con nota Prot. n.  AOODGEFID/ 28320  
➢ del 10/09/2020 – ha comunicato a questa Istituzione Scolastica la singola autorizzazione del progetto e 

dell’impegno di spesa, attuando la sotto Azione 10.2.2 A definita dal seguente codice progetto: 10.2.2A-
FSEPON-CA-2020-27 pari ad € 70.823,53 prevedendo come termine di conclusione delle attività 
didattiche il 15/10/2021, ed entro il 30/11/2021 la sua chiusura amministrativo-contabile;  

Considerato che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario individuare assistenti amministrativi 
interni per incarico di supporto all’attuazione del progetto  

 

 
Tutto  ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

EMANA 

 
il seguente avviso per il reclutamento della seguente figura: 
 

1) Assistente Amministrativo per un totale di n. 110 ore di attività; 
 

Le prestazioni aggiuntive saranno affidate in modo uniforme tra coloro che manifestano la propria disponibilità.   
 

La domanda redatta secondo il modello  allegato  A)  del presente avviso, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 
12.00 del   10/04/2021 con le seguenti modalità:  
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consegna a mano o a mezzo raccomandata indirizzata all’Ufficio di segreteria dell’ISISS “Ugo Foscolo” Teano secondo il 
modello allegato e corredata di documento di identità  e tessera sanitaria;  
 

Compiti di pertinenza Assistenti Amministrativi: 

• supporto amministrativo alla didattica  nella predisposizione e  catalogazione del fascicolo di progetto; 

• redazione in collaborazione del DSGA dei contratti al personale coinvolto nel progetto ; 

• tenuta dei libri contabili in collaborazione con il DSGA ; 

• gestione del registro carico e scarico consegna materiali didattici;  

• supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle procedure di gara legate al progetto; 

• supporto amministrativo contabile nella rendicontazione dell’intervento all’ente finanziatore MIUR ; 

 

Per le attività in oggetto del presente avviso è previsto un compenso omnicomprensivo come da CCNL per ogni 

ora di lavoro effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi esclusivamente in orario 

aggiuntivo a quello di servizio, nei limiti del budget disponibile nel progetto in oggetto nell’ambito delle “Spese 

gestionali”. 

Il presente bando viene affisso all’Albo di questa Istituzione Scolastica e al sito dell’ ISISS “Ugo Foscolo” di Teano 
www.foscoloteano.it 
 

 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Paolo MESOLELLA 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 
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All. A  

 DISPONIBILITA’ A SVOLGERE ATTIVITA’ AGGIUNTIVE NEL PROGETTO 

10.2.2A-FSEPON-CA-2020-27 dal titolo "Ovolone Digit@le 2” 

 

Il/la Sottoscritto/a _________________________________________________________________________ 

Nato/a a ________________________________   (        )   il __________________  C.F: 

____________________________________  

 

In servizio nell’a.s. 2020/2021 presso l’ISTITUTO, in qualità di Assistente Amministrativo 

con contratto a    □    T.I.  /    □  T.D.     

 

dichiara  di essere disponibile a svolgere attività aggiuntive oltre il proprio orario di lavoro nell’ambito del Progetto 

10.2.2A-FSEPON-CA-2020-27 dal titolo "Ovolone Digit@le 2” 

  

Inoltre dichiara di essere a conoscenza  delle attività da realizzare e di avere competenze  nella realizzazione dei 

compiti previsti dall’avviso, di accettare  sin da ora  tutte le condizioni indicate nell’avviso e  nel successivo  ordine di 

servizio secondo le indicazioni impartite dall’Istituto.  

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/2003, dell’ art. 13 del Regolamento UE 2016/679  e 

s.m.i 

  

Data, ____________________________                                                                   Firma 

_____________________________ 
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